Jakarta Timur, 20 Februari 2017

Yth.
Direktur PT Indah Buana Indonesia
Di Tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama              : Citra Ayu
NIP                   : 0836171742
Jabatan            : –
Alamat            : Jalan Pluit Sakt Raya No.149, Pluit, Penjaringan, Kota Jkt Utara, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 14450

Melalui surat ini memberitahukan pada hari Kamis 20 Februari 2017, saya tidak dapat masuk kerja dikarenakan akan melakukan pemeriksaan kesehatan karena penyakit liver yang diderita. Untuk itu, saya meminta izin tidak masuk kerja hingga saya selesai menjalani pemeriksaan sepenuhnya.
Demikian surat izin ini ditulis dengan sebenarnya. Sekiranya bapak dapat memberikan izin saya ucapkan terimakasih.
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